Documentacao Prestacao de Contas— Lei de Incentivo ao Esporte
(Portaria N° XX de XXX janeiro de 2024)

*Atentar para a existéncia de prestacao de contas parcial (durante a execucio) e a
final.

OBRIGATORIEDADE DE EMISSAO DE EXTRATOS MENSAIS DAS CONTAS.

Emissdo de extratos mensais — (ART.23) - § 8° O proponente deverfi emitir extratos
mensais das contas BLOQUEADAS e de LIVRE MOVIMENTACAO que tiverem
langamento, com vistas a junta-los a presta¢ao de contas final.

OBRIGATORIEDADE DO USO DO REDIMENTO DAS APLIACAOES
EXCLUSIVAMENTE NAS ACOES DO PROJETO

Uso dos rendimentos de aplicacio - (ART. 33) - § 2° Os rendimentos obtidos em fung¢ao
das aplicagdes financeiras deverdo ser utilizados exclusivamente nas agdes do projeto
aprovado, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacao de contas exigidas para os
recursos incentivados, devendo o proponente justificar, quando da analise de
cumprimento do objeto, a acdo escolhida, tendo como critério a obtencdo do melhor
resultado para a execugdo do projeto.

APRESENTACAO DE PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Apresentacio de contas parcial durante a execuc¢ao - (ART.35) - II - para cada parcela
executada do plano de trabalho com incentivo parcelado é necessaria a apresentacdo da
Prestacdo de Contas Parcial cuja aprovagdo ¢ condi¢do para a liberagdo da parcela
seguinte.

Este item ¢é pressuposto para recebimento das proximas parcelas. (ART 73) - § 2° Em
caso de liberacao de recursos de forma parcelada, a entidade proponente devera apresentar
Prestacdo de Contas Parcial referente ao periodo executado, para fazer jus a parcela
subsequente, devendo ser observadas as datas acordadas no contrato de patrocinio entre
o Proponente e Patrocinador

Documentos do relatério de prestacio de contas parcial(Art. 73) - O relatorio de
prestacdo de contas parcial serd encaminhado pelo proponente ao protocolo da Secretaria
de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal, mediante oficio, devendo conter o
nimero do processo, o nome do projeto aprovado e os seguintes documentos:

I - relatério de cumprimento do objeto, que mencionard os resultados esperados e
atingidos, os objetivos previstos e alcancados e a repercussdo da iniciativa na comunidade
e no desenvolvimento do esporte;

IT - relagdo de pessoal contratado;

III - relacdo de beneficiarios;

IV - relatérios de receitas e despesas, de execucao fisico-financeira e de pagamentos;
V - calendario atualizado de eventos/ atividades;

VI - comprovacgao de divulgagao de identidade visual e execucao;



VII - fotografias dos materiais e equipamentos adquiridos através do projeto;
VIII - fotografias e reportagens que comprovem o andamento do projeto; e
IX - certidoes de regularidade fiscal, tributaria e trabalhista.

§ 1° Para os itens I, II, III e IV, deverdo ser adotados os formularios aprovados pela
Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal e disponibilizados em seu
sitio eletronico oficial.

(MODELOS A DEFINIR)
RESPONSABILIDADES DO PROPONENTE

Guarda da documentacio por 10 anos - (ART.57)- § 2°- A documentagdo relacionada
a aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos devera ser mantida pelo prazo de 10 (dez)
anos apods a aprovacao da Prestagcdo de Contas Final do Projeto; (ART. 77) - Os originais
dos documentos comprobatdrios das receitas e despesas da prestagdo de contas deverao
ser arquivados na sede do proponente, por no minimo 10 (dez) anos ap6s a avaliagdo da
prestagdo de contas e deverao permanecer a disposi¢ao da Secretaria de Estado de Esporte
e Lazer do Distrito Federal e dos demais 6rgaos de controle interno e externo.

Recolhimento dos tributos - (ART 83) - E responsabilidade do proponente efetuar a
retencdo e o recolhimento dos tributos que incidirem sobre os recursos movimentados,
servigos contratados ou obrigagdes decorrentes de relagdes de trabalho

PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Prazo para apresentacio de contas final — 90 dias - (ART. 75) - Fica estabelecido o
prazo de até 90 (noventa) dias para apresenta¢ao da Prestagdo de Contas Final contados
do término do prazo de vigéncia do termo de compromisso ou Termo Aditivo, em acordo
com o artigo 41, do Decreto n° 44.738, de 14 de julho de 2023.

Documentos a serem apesentados na prestacio de contas final(ART. 76)- A Prestacdo
de Contas Final deverd conter os registros e verificagdo da conformidade contabil e
financeira do projeto durante toda a duracdo do Termo de Compromisso e Aditivos
assinados, devendo conter o numero do processo € o nome do projeto aprovado e contera
as seguintes pecas instrumentais:

I - relatério de cumprimento do objeto, que mencionard os resultados esperados e
atingidos, os objetivos previstos e alcangados e a repercussao da iniciativa na comunidade
e no desenvolvimento do esporte;

IT - relagdo de pessoal contratado;
IIT - relagdo de beneficiarios;
IV - relatérios de receitas e despesas, de execucao fisico-financeira e de pagamentos;

V - copia do extrato da conta bancéria especifica, desde o dia do recebimento dos recursos
até a data do ultimo pagamento;

VI - demonstrativo de rendimentos das aplicacdes;

VII - comprovante de recolhimento dos recursos nao aplicados, quando houver, mediante
transferéncia para o Fundo de Apoio ao Esporte do Distrito Federal, CNPJ n°



02.977.827/0001-85, Conta Corrente n°® 012726-2, Agéncia 100, Banco Regional de
Brasilia - BRB;

VIII - copia dos documentos comprobatérios das despesas, acompanhados dos
documentos constantes dos artigos 53 a 61;

IX - relagao de bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Lei de
Incentivo ao Esporte do Distrito Federal,

X - comprovante de divulgacdo e execugdo do Plano de Divulgacdo da Lei de Incentivo
ao Esporte do Distirto Federal,

XI - calendario atualizado de eventos ou de atividades realizadas;

XII - fotografias dos materiais e equipamentos adquiridos através do projeto; e
XIII - fotografias e reportagens que comprovem a realizacao do projeto

- MODELOS A DEFINIR

*O proponente deve solicitar ao banco encerramento das contas e apresentar o
comprovante do encerramento.

Os recursos auferidos devem constar no relatorio de execugao- (ART. 76)§ 5° Os
recursos auferidos em funcao do projeto deverdo constar do relatério de execugao de
receitas e despesas.

PRAZOS

Nao encaminhamento da prestacio de contas em 90 dias o proponente tem 30 dias
para o proponente apresentar - (ART. 75) —§ 1°- Quando a prestagao de contas nao for
encaminhada no prazo estabelecido no caput, a Secretaria de Estado de Esporte e Lazer
do Distrito Federal comunicara, o proponente e dard o prazo de 30 (trinta) dias para
apresentacao, ou recolhimento dos valores captados, incluidos os rendimentos de
aplicagdo, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, sob pena de
instauracao da tomada de contas especial.

Sansio a nao apresentacio da prestacio de contas - Suspensao do acesso da entidade
a todos os programas e beneficios do Governo do Distrito Federal, registrando no
Siac/Siggo- (ART. 75)-§ 2° Nao havendo a apresentagdo da Prestacdo de Contas no prazo
estabelecido no caput e §1° deste artigo, a Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do
Distrito Federal emitira decisdo pela suspensdo do acesso da entidade a todos os
programas e beneficios do Governo do Distrito Federal, registrando no Siac/Siggo.

Prazo para diligéncia — 30 dias a conta do recebimento devera ser acusado em até 1
(um) dia util- (ART. 76)§ 3°- Durante a analise da Prestagdo de Contas Final, cabera



diligéncia, com prazo de 30 (trinta) dias improrrogéveis para suprir eventual auséncia de
documentos/informagdes necessarias para analise da prestagao.

Apos diligéncia e a nio apresentacido sera instaurada a Tomada de Contas e
recomposicio do valor-(ART 79§ 2°)- Esgotado o prazo sem o cumprimento das
determinagdes, caberd a Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal
providenciar a instauragdo da Tomada de Contas Especial, conforme determinado no
inciso III, do §7°, do artigo 46, do Decreto Distrital n® 32.598, de 15 de outubro de 2010;§
3° A recomposic¢ao do valor devido se dard na forma estabelecida pelo Decreto Distrital
n® 32.598, de 15 de dezembro de 2010.

APROVACAO DE CONTAS, APROVACAO COM RESSALVAS OU
REPROVACAO

Aprovaciao —(Art. 86.I)- aprovada quando os recursos tiverem aplicagao regular e a
execug¢do do projeto tiver avaliagdo técnica satisfatoria;

Aprovacio com ressalvas- (Art. 86. II)- aprovada com ressalvas quando, apesar de
regulares as contas, a execucao do projeto tiver obtido avaliacdo técnica insatisfatoria,
desde que ndo resulte em prejuizo ao erario ou descumprimento do objeto; e

Reprovacao (Art. 86. III)- reprovada quando, independentemente do resultado do
relatorio quanto ao cumprimento do objeto e execucao fisica do projeto, tenha as contas
consideradas irregulares no Parecer de Avaliagdao Final

*Pedido de reconsideracao - Em caso de reprovacao da prestacdo de contas, o proponente
beneficiario terd prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar do recebimento da
comunicagdo para ressarcimento e 30 dias para pedido de reconsideragao— (Art. 87) -
Quando a decisdo for pela reprovagdo da prestacdo de contas, o proponente beneficiario
terd prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagao, para
recolhimento dos recursos aplicados irregularmente ou ressarcimento do dano, incluidos
os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro.§ 5° Da decisdo de reprovagao da
prestagdo de contas tanto no aspecto técnico quanto no aspecto financeiro, cabera pedido
de reconsideragdo a Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal no prazo
de 30 (trinta) dias, contados a partir do dia seguinte do recebimento da comunicagado

RESPONSABILIDADES DO PROPONENTE ADICIONAIS

Emitir comprovantes em favor dos doadores— (Art. 84.)Cabe ao proponente ou
patrocinadoresemitir comprovantes em favor dos doadores, bem como manter o controle
dos documentos originais comprobatorios das receitas e despesas, que deverdao ser
arquivados na sede do proponente, por 10 (dez) anos apds a avaliacdo da prestagdo de
contas, a disposicao da Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal e dos
demais 6rgdos de controle interno e externo, caso seja instado a apresentéa-las, conforme
determinagdo do paragrafo tnico, do artigo 68, da Lei n° 13.019, de 31 de julho de 2014.

Emissao de faturas, os recibos, as notas fiscais(Art. 85) - As faturas, os recibos, as
notas fiscais, os cheques emitidos e quaisquer outros documentos de que trata esta se¢ao
deverdo conter a discriminagdo dos servi¢os contratados ou dos produtos adquiridos,
devendo o proponente manter os documentos fiscais originais e copias de todos os
cheques emitidos, frente e verso, de forma que os beneficiarios possam ser identificados,
pelo prazo decadencial.



INADIPLENCIA

(Art. 90) - Considera-se em situacao de inadimpléncia, devendo a Secretaria de Estado
de Esporte e Lazer do Distrito Federal proceder a inscricdo no seu cadastro de
inadimplentes, bem como inscrever no SIAC/SIGGo, a entidade desportiva ou
paradesportiva que:

I - ndo apresentar a prestacao de contas dos recursos recebidos nos prazos estipulados por
esta Portaria;

IT - ndo tiver a sua prestagdo de contas aprovada pela Secretaria de Estado de Esporte e
Lazer do Distrito Federal por qualquer fato que resulte em prejuizo ao erario.

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
(ART 91) - A tomada de contas especial somente serd instaurada, quando:
I - a prestagdo de contas do projeto nao for apresentada no prazo fixado;

IT - a prestagdo de contas do Termo de Compromisso ndo for aprovada em decorréncia de
pelo menos uma das alineas abaixo:

a) inexecucao total ou parcial do objeto pactuado;
b) desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;

¢) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposi¢des do termo
celebrado ou desta Portaria;

d) a utilizagdo total ou parcial dos rendimentos da aplicagdo financeira em fins estranhos
as acdes aprovadas no projeto;

e) ndo devolucdo de eventual saldo de recursos distritais, apurado na execu¢ao do objeto
do projeto; e

f) auséncia de documentos exigidos na prestagdo de contas que comprometa o julgamento
da boa e regular aplicagao dos recursos.

IIT - qualquer fato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico que implique danos ao erario.

Implicacdes da Tomada de Contas Especial — (ART 91§ 3°)- A instauracao de tomada de
contas especial ensejara:

I - a inscri¢ao de inadimpléncia do CNPJ do proponente em sistema de controle interno
da Secretaria de Estado de Esporte e Lazer do Distrito Federal, o que sera fator restritivo
ao recebimento de novos projetos, caso ndo tenha sido inscrito anteriormente; e

IT - o registro daqueles identificados como causadores do dano ao erario no SIGGo e no
SISLANCA, quando for o caso.



